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Официальная публикация

сельское поселение

александровка 

муниципального 

района Ставропольский 
Самарской области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АЛЕКСАНДРОВКА
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 14 от 09.03. 2021 года

О мерах по предотвращению возникновения несчастных случаев, 
связанных со сходом снега и льда с крыш зданий и сооружений

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», в целях предупреждения возможных несчастных случаев 
в период с нестабильными среднесуточными температурами воздуха, влекущими уплотнение снежного покрова, 
образование наледей и сосулек, предупреждения возможных случаев обрушения кровель сооружений и падения 
с крыш снежных и ледяных масс, администрация сельского поселения Александровка муниципального района 
Ставропольский Самарской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Руководителям предприятий, организаций и учреждений, независимо от форм собственности, рас-
положенных на территории сельского поселения Александровка:

-принять все необходимые меры по очистке кровли от снежно-ледяных масс;
- провести работы по ограждению опасных для пешеходов участков;
-выполнить мероприятия по снижению риска возможного травматизма среди населения в результате схода 

снега и ледяных образований с крыш зданий.
2. Работы организовать в соответствии с требованиями охраны труда. На местах очистки и схода снега 

устанавливать ограждения.
3. Специалисту 2 категории администрации сельского поселения Александровка разместить в местах 

массового скопления населения материалы разъяснительного характера по предупреждению населения о риске, 
связанном с хождением около зданий в период снегопадов, метелей, активного снеготаяния.

4. Постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Александровский вестник» и на 
официальном сайте администрации сельского поселения Александровка в сети Интернет http://aleksandrovka.
stavrsp.ru.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Александровка А. А. Криушев

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АЛЕКСАНДРОВКА
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 49/1 от 27.08.2020 г.

Об утверждении административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

разрешения на осуществление земляных работ» 

В соответствии с  Земельным  кодексом Российской Федерации; Федеральным Законом «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 года № 131-ФЗ; 
Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и 
муниципальных услуг»; Федеральным законом от 25.10.2001 года №137-ФЗ «О введении в действие  Зе-
мельного  кодекса Российской Федерации; Постановлением Правительства РФ от 30.04.2014 N 403 (ред. от 
29.05.2015) «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства» (вместе с «Правилами 
внесения изменений в исчерпывающий перечень процедур в сфере жилищного строительства», «Правилами 
ведения реестра описаний процедур, указанных в исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного 
строительства»); Приказом Министерства строительства Самарской области от 12.04.2019г. №57-п «Об 
утверждении порядка предоставления разрешения на осуществление земляных работ», Уставом сельского 
поселения Александровка, Администрация сельского поселения Александровка муниципального района 
Ставропольский Самаркой области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ».

 2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Александровский 
вестник» и на официальном сайте администрации сельского поселения Александровка муниципального 
района Ставропольский Самарской области в сети «Интернет» http://aleksandrovka.stavrsp.ru.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Александровка А. А. Криушев

Приложение к постановлению Администрации сельского поселения Александровка муниципального 
района Ставропольский Самарской области от 27.08.2020 г. № 49/1

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Наименование муниципальной услуги
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения 

на осуществление земляных работ» (далее административный регламент) определяет сроки и последователь-
ность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 
по выдаче разрешения на проведение земляных работ (далее - муниципальная услуга).

1.2. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными 

правовыми актами:
- Федеральным Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации» от 06.10.2003 года № 131-ФЗ;
- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации представления государствен-

ных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации»;
-  Земельным  кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года №136-ФЗ;
- Федеральным законом от 25.10.2001 года №137-ФЗ «О введении в действие  Земельного  кодекса 

Российской Федерации;
- Постановлением Правительства РФ от 30.04.2014 N 403 (ред. от 29.05.2015) «Об исчерпывающем 

перечне процедур в сфере жилищного строительства» (вместе с «Правилами внесения изменений в исчер-
пывающий перечень процедур в сфере жилищного строительства», «Правилами ведения реестра описаний 
процедур, указанных в исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»);

- Приказом Министерства строительства Самарской области от 12.04.2019г. №57-п «Об утверждении 
порядка предоставления разрешения на осуществление земляных работ»;

- Уставом сельского поселения Александровка муниципального района Ставропольский Самарской об-
ласти, принятым решением Собрания Представителей сельского поселения Александровка муниципального 
района Ставропольский Самарской области от 03.04.2014 г. № 121.

1.3. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальную услугу предоставляет администрация сельского поселения Александровка муници-

пального района Ставропольский Самарской области.
Предоставление муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных 

работ» в многофункциональном центре осуществляется в случае включения услуги в перечень муниципаль-
ных услуг, предоставляемых в многофункциональных центрах, на основании соглашения о взаимодействии, 
заключенного между МФЦ и Администрацией сельского поселения Александровка, с момента вступления 
в силу данного Cоглашения. 

Многофункциональный центр при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении 
нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и 
более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). Предоставление услуг 
по комплексному запросу осуществляется в порядке, установленном ст. 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
Федеральный закон 210-ФЗ).

1.4. Описание заявителей
Получателями муниципальной услуги, имеющими намерение получить разрешение на осуществление 

земляных работ выступают:
- физические и юридические лица (далее – заявители);
- представители физических или юридических лиц, действующие по доверенности, оформленной в 

соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации
1.5. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача заявителю разрешения на осуществление земляных работ;
- отказ в выдаче разрешения на осуществление земляных работ. В случае отказа в выдаче разрешения 

на осуществление земляных работ заявителю направляется информационное письмо о не предоставлении 
муниципальной услуги (далее – уведомление о не предоставлении муниципальной услуги). 

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

 Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой 
и общедоступной.

 Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование 
непосредственно в администрации сельского поселения Александровка муниципального района Ставропольский 
Самарской области, а также с использованием средств телефонной и почтовой связи, посредством размещения 
информации в сети Интернет, средствах массовой информации, информационном стенде, иным способом, 
позволяющим осуществлять информирование.  Муниципальная услуга предоставляется специалистом адми-
нистрации сельского поселения Александровка муниципального района Ставропольский Самарской области.

2.1.1. Информацию о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги можно получить по 
месту нахождения администрации.

Местонахождение администрации: 
- адрес: 445161, Самарская область, Ставропольский район, с. Александровка, ул. Советская, 50
График работы администрации: : с 8-00 час. до 16-00 час., обед с 12-00 час. до 13-00 час.
Часы приёма главы сельского поселения: : понедельник с 8-00 час. до 12-00 час.
Выходные дни – суббота, воскресенье.
- Справочные телефоны: 8(8482)238162
- Адрес Интернет – сайта: http://aleksandrovka.stavrsp.ru.
2.1.2. Местонахождение МФЦ: 445011, Самарская область, г.Тольятти, ул. Карла Маркса, 33 б. 
График работы МФЦ (время местное): понедельник-пятница - с 08.00 до 17.00, суббота с 09.00 до 

15.00, воскресенье - выходной день, перерыв - с 12.00 до 13.00.
Справочные телефоны МФЦ: 8 (84824) 28-10-57, 8 (84824) 28-04-16.
Сайт: http://мфц.рф
2.1.3. Порядок получения информации заявителями:
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги и самой услуги предоставляется 

бесплатно.
Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе:
- установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги; - перечня документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; - источника получения документов, необходимых 
для предоставления услуги; - времени приема заявителей;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе 

исполнения муниципальной услуги. 
 Получение заявителями информации о муниципальной услуге может, осуществляться путем индиви-

дуального информирования в устной и письменной форме.
 Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осу-

ществляется специалистом администрации сельского поселения Александровка муниципального района 
Ставропольский Самарской области при обращении заявителей лично или по телефону.  Индивидуальное 
письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется спе-
циалистом администрации сельского поселения Александровка муниципального района Ставропольский 
Самарской области при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой 
AdmAlex20111@yandex.ru.

 Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой, либо через Интернет-сайт в зависимо-
сти от способа обращения заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении 
заявителя с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непо-
средственного исполнителя.

 При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 
календарных дней со дня поступления запроса.

 Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных ма-
териалов в печатных СМИ, включая Интернет – сайт http://aleksandrovka.stavrsp.ru, а также оформления 
информационных стендов.

 Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заявителям 
оперативно, быть четкой, достоверной, полной.  Информационные материалы, образцы заявлений можно 
получить по месту нахождения администрации сельского поселения Александровка муниципального района 
Ставропольский Самарской области.

 При консультировании по телефону специалист администрации сельского поселения Александровка 
муниципального района Ставропольский Самарской области должен назвать свою фамилию, имя, отчество, 
должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интере-
сующим вопросам.

 При консультировании посредством индивидуального устного информирования специалист администрации 
сельского поселения Александровка муниципального района Ставропольский Самарской области даёт заявителю 
полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если специалист, к которому обратился заявитель, 
не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, спе-
циалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться в 
письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

 При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на постав-
ленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Письменный 
ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с 
момента поступления письменного обращения.  При консультировании по электронной почте заявителю дается 
четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность, адрес 
электронной почты и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется на адрес электронной 
почты заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления обращения.

2.1.4. Порядок, форма и место размещения вышеуказанной информации.
На информационных стендах должны быть размещены следующие материалы: - график приема за-

интересованных лиц,
- номера телефонов для справок, адреса электронной почты,
- адрес Интернет - сайта;
- номер кабинета, где осуществляется прием и информирование заявителей.
2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Специалист администрации сельского поселения Александровка муниципального района Став-

ропольский Самарской области предоставляет муниципальную услугу в следующие сроки:
1) прием заявления – в день поступления заявления;
2) проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления пред-

ставленных документов – в день поступления заявления. 2.2.2. Решение о предоставлении или об отказе в предо-
ставлении разрешения на осуществление земляных работ принимается Администрацией в течение 7 рабочих дней со 
дня регистрации Администрацией заявления о выдаче разрешения на осуществление земляных работ и в течение 3 
рабочих дней со дня принятия указанного решения по выбору заявителя выдается на руки или направляется заказным 
письмом с приложением документа, предусмотренного подпунктом 3 пункта 2.4.1. настоящего Порядка.

2.2.3. Продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу и прием документов, не 
должна превышать 15 минут.

2.2.4. Время ожидания приема заявителем для сдачи необходимых документов, получения консультаций 

СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АЛЕКСАНДРОВКА
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ № 226 от 27.08.2020 г. 

Об отмене решения Собрания представителей сельского 
поселения Александровка муниципального района 

Ставропольский Самарской области № 31 от 01.03.2016г 
«Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 
разрешения на осуществление земляных работ»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом сельского поселения Алек-
сандровка муниципального района Ставропольский, на основании протеста прокуратуры Ставропольского 
района Самарской области от 29.06.2020 г. № 07-03-2020, Собрание представителей сельского поселения 
Александровка муниципального района Ставропольский Самарской области РЕШИЛО:

1. Отменить решение Собрания представителей сельского поселения Александровка муници-
пального района Ставропольский Самарской области № 31 от 01.03.2016г «Об утверждении админи-
стративного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 
осуществление земляных работ»».

 2. Настоящее Решение подлежит официальному опубликованию в газете «Александровский 
вестник» и на официальном сайте администрации сельского поселения Александровка в сети Интернет 
http://aleksandrovka.stavrsp.ru.

Председатель Собрания представителей сельского поселения Александровка 
муниципального района Ставропольский Самарской области Е. В. Дмитриева

Глава сельского поселения Александровка муниципального района Ставропольский 
Самарской области А.А. Криушев
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о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.3. Требования к месту предоставления муниципальной услуги
2.3.1.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.3.2.Муниципальная услуга предоставляется в помещениях в здании, расположенном по адресу, 

указанному в пункте 2.1.1. настоящего административного регламента.
2.3.3. На территории, прилегающей к зданию Администрации , МФЦ оборудуются места для парковки 

автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и количества 
заинтересованных лиц, обратившихся в Администрацию, МФЦ за определенный период. Доступ заявителей 
к парковочным местам является бесплатным.

2.3.4. Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и пе-
рилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Столы для обслужи-
вания инвалидов размещаются в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок. 

2.3.5. Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспе-
чить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Центральный 
вход в помещения оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наи-
менование, с использованием укрупненного шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля.

2.3.6. При наличии заключения общественной организации инвалидов о технической невозможности 
обеспечения доступности помещений (здания) для инвалидов на специально подготовленного сотрудника 
Администрации, в котором предоставляется муниципальная услуга, административно-распорядительным 
актом возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи инвалидам всех категорий на время 
предоставления муниципальной услуги.

2.3.7. Места для ожидания в очереди оборудуются стульями, кресельными секциями. Количество мест 
ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.3.8. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются информационными стендами, которые 
должны содержать актуальную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, в том числе 
бланки заявлений и образцы их заполнения. 

2.3.9. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 
должно быть обеспечено оказание необходимой помощи в передвижении и сопровождении к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 
предоставлении муниципальной услуги, информационными стендами с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представлять самостоятельно.

2.4.1. Для принятия решения о выдаче разрешения на осуществление земляных работ необходимы 
следующие документы: 

1) Физическое и юридическое лицо, заинтересованное в получении разрешения на осуществление 
земляных работ (далее - заявитель), самостоятельно или через уполномоченного им представителя подает 
в Администрацию сельского поселения Александровка заявление (Приложение №1);  

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим 
лицом, либо личность представителя физического или юридического лица, а также доверенность, под-
тверждающая полномочия представителя;

3) правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором предполагается осуществление 
земляных работ, включая соглашение об установлении сервитута (если оно заключалось);

4) разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута в случае, 
если соответствующий земельный участок не был предоставлен заявителю и отсутствует соглашение об 
установлении сервитута;

5) акт, определяющий состояние элементов благоустройства до начала работ и объемы восстановления. 
Требования к акту устанавливаются правилами благоустройства;

6) схема благоустройства земельного участка, на котором предполагается осуществить земляные 
работы, с графиком проведения земляных работ и последующих работ по благоустройству (далее - схема 
благоустройства земельного участка). Требования к схеме благоустройства земельного участка устанавли-
ваются правилами благоустройства;

7) схема земельного участка (ситуационный план), на котором предполагается осуществление земляных 
работ, с отметкой о согласовании муниципальными организациями, обслуживающими дорожное покрытие, 
тротуары, газоны, а также отвечающими за сохранность инженерных коммуникаций;

8) схема движения транспорта и (или) пешеходов в случае, если земляные работы связаны с вскрытием 
дорожных покрытий, с отметкой о согласовании должностным лицом О ГИБДД О МВД России по Ставро-
польскому району Самарской области .Схема движения транспорта и (или) пешеходов должна содержать 
согласование органа местного самоуправления в случае установления актом представительного органа 
муниципального образования процедуры и порядка проведения такого согласования;

9) договор со специализированной организацией на восстановление благоустройства.
В случае если земляные работы предполагается осуществить на земельном участке, относящемся к 

общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме, заявителем к заявлению должен быть 
приложен документ, подтверждающий согласие этих собственников, управляющей компании, товарищества 
собственников жилья или жилищно-строительного кооператива на проведение земляных работ. Такое согласие 
на проведение земляных работ не требуется в случае предоставления заявителем правоустанавливающего 
документа на земельный участок.

Не допускается требовать с заявителя представления иных документов, за исключением предусмо-
тренных настоящим пунктом.»

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги

2.5.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, законодательством не предусмотрено.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.6.1. Основаниями для отказа в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ 

являются: 
1) обращение в орган, не уполномоченный на принятие решения о предоставлении разрешения на 

осуществление земляных работ;
2) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.4.1. Административного регламента;
3) отсутствие у заявителя оснований по использованию земли или земельного участка, на которых, 

согласно заявлению, предполагается осуществление земляных работ;
4) нарушение законодательства Российской Федерации о безопасности дорожного движения;
5) нарушение схемой благоустройства земельного участка требований, установленных правилами 

благоустройства;
6) нарушение схемой благоустройства земельного участка установленных законодательством тре-

бований к проведению работ с повышенной опасностью в зоне расположения подземных энергетических 
сетей, газо- и нефтепроводов и других аналогичных подземных коммуникации и объектов.  Отказ в предо-
ставлении разрешения на осуществление земляных работ по основаниям, не предусмотренным настоящим 
пунктом, не допускается. 

Муниципальная услуга для осуществления плановых земляных работ не предоставляется в период с 
1 октября по 30 апреля.

2.7. Указание на бесплатность (платность) предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга по выдаче разрешения на осуществление земляных работ производится бесплатно.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственной или му-

ниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) 
должностного лица, многофункционального центра и (или) работника многофункционального центра, плата 
с заявителя не взимается.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо о не предоставлении муниципальной 

услуги по основаниям, указанным в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента;
- выдача разрешения на осуществление земляных работ или уведомления о не предоставлении 

муниципальной услуги. 
3.2. Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами.
3.2.1. Основанием для начала административного действия по приему и регистрации заявления с прила-

гаемыми документами является обращение заявителя к специалисту, либо получение документов по почте.
Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист, ответствен-

ный за прием и регистрацию документов.
Время приема документов составляет не более 15 минут.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
- принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми документами;
- на втором экземпляре заявления ставит роспись и дату приема документов от заявителя (при 

личном обращении).
Результатом исполнения административного действия является регистрация заявления с прилагае-

мыми документами.
Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного дня.
3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административного действия по принятию решения о предоставлении 

муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги является зарегистрированное 
специалистом заявление с прилагаемыми документами.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист, ответствен-
ный за предоставление муниципальной услуги.

3.3.2. Специалист:
1. Проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;
2. В случае отсутствия документов, предусмотренных пунктом 2.4.1. настоящего регламента, специалист 

готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
2.1. Направляет уведомление для проверки и согласования главе сельского поселения Александровка 

муниципального района Ставропольский Самарской области;
3. Направляет заявителю в письменной форме уведомление о разрешении на осуществление земляных 

работ, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин отказа;
3.3.3. Результатом исполнения административного действия являются подготовленные специалистом 

документы о выдаче разрешения на осуществление земляных работ, либо уведомление об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 3-х рабочих дней, с 
момента регистрации заявления.

3.4. Выдача заявителю документов о выдаче разрешения на осуществление земляных работ.
3.4.1. Основанием для начала административного действия по выдаче разрешения на осуществление земляных 

работ, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги является выдача разрешения на осу-
ществление земляных работ или подписание уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
- с помощью средств телефонной или электронной связи уведомляет заявителя о необходимости по-

лучить документы о выдаче разрешения на осуществление земляных работ, либо уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги;

- выдает заявителю разрешение на осуществление земляных работ, либо уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении);

- берет с заявителя расписку в получении разрешения на осуществлении земляных работ, либо уве-

домления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении);
- направляет заявителю разрешение на осуществление земляных работ, либо уведомление об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги по почте заказным письмом с уведомлением.
3.4.3. Результатом исполнения административного действия является выдача лично или направление 

заявителю по почте заказным письмом с уведомлением разрешения на осуществление земляных работ, 
либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного дня.
3.4.4. В решении об отказе в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ должно 

быть указано основание такого отказа, предусмотренное пунктом 2.6.1. 3.4.5. Срок действия разрешения на 
осуществление земляных работ может быть продлен в случае возникновения причин, не позволяющих закончить 
земляные работы в сроки, указанные в разрешении, по письменному обращению заявителя в уполномоченный 
орган, поданному не позднее, чем за три дня до окончания срока его действия. Решение о продлении срока 
действия разрешения на осуществление земляных работ принимается уполномоченным органом в течение трех 
рабочих дней с даты регистрации обращения заявителя о продлении. 3.4.6 Заявитель, по завершении земляных 
работ, обязан провести мероприятия по восстановлению элементов благоустройства в соответствии с гаран-
тийными обязательствами на восстановление нарушенного благоустройства и правилами благоустройства.

3.4.7. В зависимости от периода (времени года, погодных условий) осуществления земляных работ срок 
по восстановлению элементов благоустройства допускается относить до периода, когда возможно проведение 
соответствующих работ с соблюдением требований, установленных правилами благоустройства. 3.4.8. Вос-
становление нарушенных элементов благоустройства осуществляется как на территории непосредственного 
осуществления земляных работ (вскрытие и нарушение грунта, асфальтового, железобетонного покрытия), так 
и на территории, используемой для перемещения техники в место осуществления работ, а также складирова-
ния грунта и строительных материалов. 3.4.9. После завершения осуществления земляных работ оформляется 
Акт завершения земляных работ и восстановления элементов благоустройства. (Приложение N 2). 3.4.10. Акт 
завершения земляных работ и восстановления элементов благоустройства подписывается после полного вос-
становления всех нарушенных элементов благоустройства. 3.4.11.В случае если земляные работы проведены 
на земельном участке, относящемся к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме, 
принятие работ по завершению земляных работ и восстановлению элементов благоустройства подлежит согла-
сованию с представителем управляющей компании, товарищества собственников жилья, жилищно-строительного 
кооператива и (или) собственниками многоквартирного дома. 3.4.12.Администрация в течение пяти рабочих 
дней с момента подписания акта завершения земляных работ направляет администрации муниципального 
района Ставропольский Самарской области, уполномоченной на ведение государственной информационной 
системы обеспечения градостроительной деятельности, сведения об объектах, строениях, сооружениях, сетях 
инженерно-технического обеспечения, размещенных в результате проведения земляных работ.

3.5. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме, если это не 
запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, 
по выбору заявителя.

 При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей 

к сведениям о муниципальных услугах;
- подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и прием таких запросов и документов органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо 
подведомственной органу местного самоуправления организацией, участвующей в предоставлении муни-
ципальной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструкту-
ры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов 
государственных и муниципальных услуг;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено 

федеральным законом.
3.6. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в случае обращения заявителя в МФЦ.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с за-

явлением и с прилагаемыми к нему документами согласно пункту 2.4.1 настоящего Административного 
регламента в МФЦ.

3.6.2. Выполнение административной процедуры осуществляет специалист МФЦ, ответственный за 
прием и регистрацию документов.

3.6.3. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, при поступлении заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в МФЦ при личном обращении 
заявителя устанавливает предмет обращения заявителя, проверяет комплектность и правильность оформления 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе удостоверяется, что:

- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют подписи уполно-
моченных на их подписание лиц;

- заявление и документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 
истолковать их содержание.

В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления о предоставление муниципальной услуги 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает содействие в оформлении 
заявления о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Админи-
стративного регламента, в том числе с использованием программных средств. В оформленном заявлении 
заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество (последнее – при наличии), ставит 
дату и подпись.

Максимальный срок выполнения действий составляет 10 минут.
3.6.4. В случае обнаружения оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему докумен-

тов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, во время личного обращения 
заявителя специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов: 

- устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

- разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в предоставленных документах; 
- возвращает представленные документы заявителю, а также подписывает и предоставляет заявителю 

документ с указанием основания возврата заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренного 
настоящим Административным регламентом.

Максимальный срок выполнения действия составляет 8 минут.
3.6.5. В случае не обнаружения оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему 

документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, во время личного 
обращения заявителя, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов:

- производит сканирование документов, представленных заявителем;
- формирует, подписывает и передает заявителю расписку о приеме документов с использованием 

программных средств в двух экземплярах, в которой указываются:
наименование МФЦ;
дата и номер регистрации заявления и документов в электронном журнале регистрации заявлений;
информация о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии));
опись документов, принятых от заявителя, с указанием их наименования, формы их представления, коли-

чества экземпляров каждого из принятых документов, количества листов в каждом экземпляре документов;
срок оказания муниципальной услуги;
персональный логин и пароль для мониторинга предоставления муниципальной услуги в «персональном 

кабинете» на официальном сайте МФЦ в сети Интернет;
фамилия и инициалы сотрудника МФЦ, принявшего документы;
справочный телефон МФЦ, по которому заявитель может уточнить ход предоставления услуги;
- осуществляет регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 

документов в электронном журнале регистрации заявлений. 
Максимальный срок выполнения действий составляет 12 минут.
3.6.6. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 

документов в МФЦ по почте специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов: 
- производит сканирование документов, представленных заявителем;
- осуществляет регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 

документов в электронном журнале регистрации заявлений.
Максимальный срок выполнения действий составляет 30 минут.
3.6.7. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к 

нему документов в МФЦ по электронной почте специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, осуществляет регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых 
к нему документов в электронном журнале регистрации заявлений.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.
3.6.8. Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, после регистрации за-

явления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в электронном журнале 
регистрации заявлений осуществляет: 

- направление отсканированных копий зарегистрированных в МФЦ документов, поступивших от заяви-
теля на личном приеме или по почте, в администрацию по электронной почте; 

- перенаправление поступивших по электронной почте от заявителя документов в МФЦ в админи-
страцию по электронной почте. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.
3.6.9. Возвращение представленных документов заявителю в случае выявления оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении 
заявителя в МФЦ либо направление отсканированных копий зарегистрированных в МФЦ документов, по-
ступивших от заявителя на личном приеме или по почте, в администрацию по электронной почте, а также 
перенаправление поступивших по электронной почте от заявителя документов в МФЦ в администрацию по 
электронной почте являются результатом описанной в пунктах 3.6.3 – 3.6.8 настоящего Административного 
регламента административной процедуры.

3.6.10. Критерием принятия решения, принимаемого при выполнении описанной в пунктах 3.6.3 – 3.6.8 
настоящего Административного регламента административной процедуры, являются: 

- наличие или отсутствие предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента 
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при 
личном обращении заявителя в МФЦ;

- факт подачи заявителем по почте или электронной почте заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и прилагаемых к нему документов в МФЦ.

3.6.11. Способами фиксации результата выполнения описанной в пунктах 3.6.3 – 3.6.8 настоящего 
Административного регламента административной процедуры являются: 

- уведомление заявителя об отказе в приеме документов;
- расписка о приеме документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов 

в электронном журнале регистрации заявлений;
- направление по электронной почте в администрацию отсканированных копий зарегистрированных 

в МФЦ документов, поступивших от заявителя на личном приеме или по почте, или поступивших в МФЦ по 
электронной почте документов заявителя.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Мероприятия по контролю за надлежащим предоставлением муниципальной услуги осуществляются 

в форме текущего контроля, а также посредством проведения плановых и внеплановых проверок.
4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Администрации 

сельского поселения Александровка положений настоящего Административного регламента и иных норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием решений осуществляется Главой сельского поселения Александровка.
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4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных администра-
тивными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется 
лицом, курирующим соответствующее направление деятельности, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги.

4.4. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 
выявления и установления нарушений прав заявителя, принятия решений об устранении соответствующих 
нарушений уполномоченным должностным лицом проводятся плановые и внеплановые проверки предо-
ставления муниципальной услуги.

4.4.1. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации 
сельского поселения Александровка.

4.4.2. Внеплановые проверки осуществляются по конкретному обращению граждан, объединений 
граждан, организаций.

4.4.3. Проведение плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется на основании распорядительных документов.

4.4.4. Результаты проверки оформляются в письменном виде в форме отчета, в котором отмечаются 
выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

4.4.5. По результатам проведения внеплановой проверки заявителю, гражданину, объединению граж-
дан, организации в тридцатидневный срок со дня окончания проведения проверки направляется по почте 
информация о результатах проверки. Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 2 года.

4.4.6. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в 
случае выявления нарушений прав заявителя виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

4.5. Ответственность сотрудников Администрации сельского поселения Александровка, уполномоченных 
на предоставление муниципальной услуги, за несоблюдение и неисполнение нормативных правовых актов 
Российской Федерации, Самарской области и муниципальных правовых актов, положений административ-
ного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в 
их должностных инструкциях.

4.6. Для осуществления контроля за исполнением муниципальной услуги граждане, их объединения 
и организации вправе направлять индивидуальные и коллективные обращения с предложениями и реко-
мендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также 
заявления и жалобы с сообщением о нарушении требований настоящего Административного регламента и 
иных нормативных правовых актов.

«5. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙ-
СТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ 
УСЛУГУ, ИЛИ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО ГОСУДАРСТВЕННОГО 
ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, РАБОТНИКА МНОГОФУНК-
ЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, А ТАКЖЕ ОРГАНИЗАЦИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ФУНКЦИИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕ-
НИЮ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ИЛИ ИХ РАБОТНИКОВ

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 1) нарушение срока регистрации 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 210-ФЗ; 
2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
210-ФЗ; 3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги; 4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской об-
ласти, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 5) отказ в 
предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Самарской области , муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-
щих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона 210-ФЗ; 6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Самарской области, муниципальными правовыми актами; 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 
таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ; 8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги; 9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Самарской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ. 
5.2.Особенности подачи и рассмотрения жалобы. 1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соот-
ветствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, 
являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а 
также в организации, осуществляющие функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального 
центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, осуществляющих функции по предо-
ставлению государственных или муниципальных услуг подаются руководителям этих организаций. 2) Жалоба на 
решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети “Интернет”, официального сайта органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государ-
ственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения 
и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети “Интернет”, официального 
сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 
портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, осуществляющие функции по предоставлению госу-
дарственных или муниципальных услуг, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети “Интернет”, официальных сайтов этих организаций, единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. 3) Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия 
(бездействие) организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных 
услуг, или их работников, а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, 
его работников осуществляется в порядке, установленном Правительством Российской Федерации. 4) В случае, 
если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных 
жалоб, нормы пункта 5.1 настоящего Регламента и настоящего пункта не применяются.

5) Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих 
при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъ-
ектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах 
строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установ-
ленном настоящим пунктом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской 
Федерации, в антимонопольный орган. 5.3.Жалоба должна содержать: 1) наименование органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, 
осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, их руководителей 
и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 2) фамилию, имя, отчество (по-
следнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, 
сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (последнее – при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю; 3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, их 
работников; 4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, 
их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 5.4.Сроки рассмотрения жалобы. 1) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организа-
ции, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, 
предусмотренные, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, многофункционального центра, организаций, организаций, осуществляющих функции по предоставлению 
государственных или муниципальных услуг в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 2) Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего 
дня с момента ее поступления. 5.5. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в случае 
если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы, указанной в настоящем разделе, действующим 
законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 5.6. Результат рассмотрения жалобы По 
результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

 1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами; 2) в удовлетворении 
жалобы отказывается. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмо-
трение жалобы должностным лицом. 5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 
1) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Регламента, 
заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы. 2) В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: - наи-
менование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, 
имя, отчество (последнее – при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе; - номер, дата, 
место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого 
обжалуется; - фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя; - основания для 
принятия решения по жалобе; - принятое по жалобе решение; - в случае если жалоба признана обоснованной – 
сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги; 
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 3) В случае установления в ходе или по результатам 
рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящей главы не-
замедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 5.8. Порядок обжалования решения по 
жалобе. Решение, принятое в соответствии с пунктом 5.6. Административного регламента может быть обжаловано 
в судебном порядке. 5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования 
и рассмотрения жалобы  Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обо-
снования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом. 5.10. Способы информирования заявителей 
о порядке подачи и рассмотрения жалобы  Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг (функций), на официальном сайте органа местного самоуправления

Приложение №1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

 Главе сельского поселения Александровка
 _____________________________________________
 (наименование руководителя и  уполномоченного органа)
 _____________________________________________
 для юридических лиц: наименование, место нахождения,
 _____________________________________________
 ОГРН, ИНН <2>
 _____________________________________________
 для физических лиц: фамилия, имя и (при наличии) отчество,
 _____________________________________________
 дата и место рождения, адрес места жительства (регистрации)
 _____________________________________________
 реквизиты документа, удостоверяющего личность
 _____________________________________________
 (наименование, серия и номер, дата выдачи, наименование органа, 
выдавшего документ)
 _____________________________________________
 номер телефона, факс
 _____________________________________________
 почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи

ЗАЯВЛЕНИЕ о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ

Прошу предоставить разрешение на осуществление земляных работ на следующем земельном участке/
на земле, государственная собственность на которую не разграничена (указывается нужное).

Кадастровый номер земельного участка: ___________________________
				    (если имеется)
Местоположение земельного участка (участка земли, государственная собственность на которую не 

разграничена): ___________________________________________________________________________
 (указывается адрес земельного участка; адрес земельного участка указывается в соответствии со 
сведениями Единого государственного реестра недвижимости, если земельный участок поставлен 
на кадастровый учет; в отношении участка земли, государственная собственность на которую не 

разграничена, указываются координаты характерных точек границ территории)

Площадь земельного участка (земли) __________________________________________________ кв. м
(указывается площадь земельного участка (земли); площадь земельного участка указывается в 

соответствии со сведениями Единого государственного реестра недвижимости, если земельный участок 
поставлен на кадастровый учет)

Приложения согласно пункту 2. 4.1 Административного регламента 
Даю согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заявлении, в порядке, установ-

ленном законодательством Российской Федерации о персональных данных <3>.
_______________ 	 _______________________________________________________
 (подпись) 	 (фамилия, имя и (при наличии) отчество подписавшего лица,
		   _______________________________________________________
		   наименование должности подписавшего лица либо указание
 (для юридических 	 _______________________________________________________
 лиц) 		  на то, что подписавшее лицо является представителем по доверенности)
--------------------------------
<2> Указывается в случае, если заявителем является физическое лицо.
<3> Указывается в случае, если заявителем является физическое лицо.

Приложение N 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

АКТ ЗАВЕРШЕНИЯ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

“____” ____________ 20__ г. N ____
Заявитель _________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (Ф.И.О./наименование, адрес Заявителя, производящего земляные работы)
По объекту: _______________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (наименование объекта, адрес проведения земляных работ)
Восстановление элементов благоустройства, нарушенных в период низких температур наружного 

воздуха, провести до “____” ________ 20___ г.
Представитель уполномоченного органа
________________	 _____________________ 	 _______________________
 должность 	 подпись 		  (Ф.И.О.)
Заявитель
________________	 _____________________ 	 _______________________
 должность 	 подпись 		  (Ф.И.О.)
Работы по восстановлению и озеленению территории после проведения земляных работ выполнены 

в полном объеме.

Элементы благоустройства и озеленения Ед. 
изм.

восстановлено/не восстановлено 
(нужное подчеркнуть)
щебень асфальт газон/грунт

Дорожная часть
Проезжая часть кв. м
Межквартальные дороги кв. м
Пешеходные дорожки (замощение, плитка) кв. м
Тротуар кв. м
Отмостки кв. м
Камни бортовые шт.
Элементы благоустройства дворовых территорий
Детская площадка, спортивная площадка кв. м
Ограждения п. м
Скамьи, беседки, столы, урны шт.
Элементы озеленения
Площадки, газоны и цветники с подсыпкой кв. м

Работы по восстановлению и озеленению (в том числе малых архитектурных форм), зеленых насажде-
ний после завершения земляных работ согласно разрешению на осуществление земляных работ от “_____” 
___________ 20___ N _____ выполнены полностью.

Заявитель
________________	 _____________________ 	 _______________________
 должность 	 подпись 		  (Ф.И.О.)
Представитель собственника территории
________________	 _____________________ 	 _______________________
 должность 	 подпись 		  (Ф.И.О.)
 Представитель уполномоченного органа
________________	 _____________________ 	 _______________________
 должность 	 подпись 		  (Ф.И.О.)
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